Vadybiniuy funkcijy paskirstymas 2025-2026 m. m.

Vilniaus ,,Ateities” mokyklos direktoriaus 2025 m. rugséjo 1 d. jsakymas Nr. V-62 ,,Dél vadybiniy funkcijy
paskirstymo®.

Mokyklos direktoré Liudmila Kobrina

Planuoja, organizuoja ir kontroliuoja mokyklos veikla, uztikrindama mokyklai pavesty funkcijy
vykdyma, nustatyty tiksly ir uzdaviniy jgyvendinima.

Tvirtina mokyklos strateginj plang, gavusi mokyklos tarybos ir Savivaldybés vykdomosios
institucijos arba jos jgalioto asmens pritarima.

Tvirtina mokyklos metinj veiklos plang, gavusi mokyklos tarybos pritarima.
Tvirtina §vietimo programas.
Nustato mokyklos struktiiriniy padaliniy tikslus, uzdavinius, direktoriaus pavaduotojy veiklos sritis.

Tvirtina pareigybiy sarasa, kurio pagrindu tvirtina mokyklos struktiira, suderinusi su Savivaldybés
vykdomaja institucija arba jos jgaliotu asmeniu ir nevirSydama didziausio leistino pareigybiy
skaiCiaus.

Tvirtina mokyklos darbuotojy pareigybiy apraSymus.

Tvirtina darbo tvarkos taisykles, suderinusi su mokyklos taryba.
Rengia ir teikia veiklos ataskaitas teisés akty nustatyta tvarka.
Sudaro sutartis, reikalingas mokyklos funkcijoms vykdyti.

Valdo mokyklos zmogiSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

Organizuoja darbuotojy instruktavima darbo ir prieSgaisrinés saugos klausimais, koordinuoja
atitinkamy instrukcijy rengima bei jas tvirtina.

Supazindina mokyklos bendruomeng su valstybine Svietimo politika ir telkia bendruomene jai
jgyvendinti, trumpalaikéms ir ilgalaikéms mokyklos veiklos programoms rengti ir vykdyti.

Vykdo Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Svietimo, mokslo ir sporto ministro
jsakymus, Savivaldybés tarybos sprendimus, Savivaldybés administracijos Bendrojo ugdymo
skyriaus vedejo jsakymus, kity teisés akty reikalavimus.

Stebi vaiky ugdyma, pedagogy darbg ir jj vertina, analizuoja visg ugdymo procesg ir teikia iSvadas
bei pasiilymus Bendrojo ugdymo skyriaus vedéjui jam tobulinti, sudaro sglygas ir skatina
pedagogus kelti savo kvalifikacijg ir atestuotis.

Organizuoja mokyklos veiklos jsivertinimg, sudaro salygas iSoriniam veiklos vertinimui atlikti.
Inicijuoja mokyklos savivaldos institucijy sukiirimg ir skatina jy veikla.
Leidzia jsakymus ir kontroliuoja jy vykdyma.

Bendradarbiauja su kitomis jstaigomis ir organizacijomis vaiky ugdymo klausimais, atstovauja
mokyklai kitose valstybés ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose.

Uztikrina vaikams sveika, saugia, uzkertancig kelig bet kokioms smurto, prievartos apraiSkoms
aplinka, sudaro vaikams ir darbuotojams saugias ir sveikatai nekenksmingas ugdymosi ir darbo

salygas.
Sudaro darbo grupes, metodines grupes ir komisijas.

Organizuoja mokyklos dokumenty valdymga ir saugojima.



Tvirtina suderinta su mokytojy metodinémis grupémis pamoky ir neformaliojo ugdymo krtvj.
Vadovauja mokyklos mokytojy tarybai, planuoja mokytojy tarybos posédzius, pirmininkauja jiems.
Vadovauja mokyklos atestacinei komisijai, planuoja atestacinés komisijos posédZius, pirmininkauja
jiems.

Bendradarbiauja su mokyklos, mokiniy ir mokytojy metodinémis grupémis, metodine taryba,
mokyklos darbo taryba, profesinémis sajungomis. Telkia mokytojy, mokiniy ir tévy bendruomeng
mokyklos tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti.

Koordinuoja pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos kélima, komandiruoja mokytojus i kursus ir
seminarus.

Kontroliuoja rastinés darba, vykdo mokyklos archyvo darbo kontrolg.
Tvirtina administracijos, mokytojy bei tikio dalies darbuotojy darbo ir atostogy grafikus.
Planuoja ir organizuoja mokyklos finansing ir tikine veikla.

Priima ir atleidzia i$ pareigy mokyklos darbuotojus nustatyta tvarka, sudaro darbo sutartis, paskirsto
pareigas ir darbo kriivj.

Leidzia darbuotojus atostogy, iSleidzia j komandiruotes ir kvalifikacijos tobulinimo kursus, laikinai
nusalina darbuotojus nuo darbo, jeigu jie darbo metu yra neblaiviis, apsvaige nuo sagmoningai
panaudoty narkotiniy ar toksiniy medziagy, skiria drausmines nuobaudas.

Organizuoja ir koordinuoja mokytojy darbo kriivio rengima.
Sudaro mokymo sutartis, mokyklos dokumentuose nustato mokiniy teises, pareigas ir atsakomybe.
Administruoja ir tvarko nemokamg maitinimg sistemose SPIS.

Koordinuoja pradinio ir pagrindinio iSsilavinimo pazyméjimy rengima ir iSdavima.



