Vadybiniuy funkcijy paskirstymas 2025-2026 m. m.

Vilniaus ,,Ateities” mokyklos direktoriaus 2025 m. rugséjo 1 d. jsakymas Nr. V-62 ,,Dél vadybiniy funkcijy
paskirstymo®.

Mokyklos direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams Sergej Burim
¢ Organizuoja ir kontroliuoja techniniy darbuotojy darba, pildo darbo laiko Ziniara$¢ius, sudaro darbo
ir atostogy grafikus, skiria pavadavimus techninio personalo darbuotojy ligos ir atostogy metu.
¢ Kontroliuoja medicinos punkto darbg.
¢ Kontroliuoja valgyklos darbg.
¢ Kontroliuoja bibliotekos ir skaityklos darba.

¢ Organizuoja ir vykdo inventoriaus ir mokymo priemoniy vieSuosius pirkimus, atlieka pirkimo verc¢iy
skai¢iavimus, vieSina pirkimo sutartis tinklalapyje pirkimai.eviesiejipirkimai.lt, sudaro ir skelbia
vieSyjy pirkimy ataskaitas CVP IS priemonémis, CPO pirkimai.

¢ Supazindina mokyklos darbuotojus su darbo saugos ir prieSgaisrinémis instrukcijomis, uZztikrina
darby sauga, jformina reikiamg darbo saugos ir priesgaisrinés saugos dokumentacija.

¢ Veda nuolating energetiniy resursy panaudojimo apskaitg, analizuoja duomenis.

¢ Vykdo mokymo ir techniniy priemoniy apskaitg ir inventorizacija.

¢ Vadovauja vieSyjy pirkimy komisijai.

o UZztikrina saugig aplinka mokykloje.

¢ Uztikrina prieSgaisring apsaugg mokykloje.

o Uztikrina tvarka, Svarg mokyklos patalpose.

¢ Apripina mokyklos kabinetus ir techninj personalg higienos ir valymo priemonémis.

¢ Organizuoja ir atlieka mokyklos patalpy, baldy, inventoriaus remonta, defekty pasalinima.
¢ Kontroliuoja mokyklos aplinkos (zaliyjy ploty, sporto aikStyny) tvarkyma.

¢ Organizuoja darbuotojy nelaimingy atsitikimy darbe ir (ar) pakeliui j darbg / i§ darbo tyrimus.
¢ Organizuoja darbuotojy saugos ir sveikatos vertinima.

¢ Ruosia ir teikia steig€jui sutartis dél patalpy nuomos, kontroliuoja nuomininky atsiskaitymus uz
patalpy nuomg ir komunalines paslaugas, administruoja patalpy nuomga sistemoje ,,Active Vilnius*.

o Uztikrina savalaikj komunaliniy atlieky i§vezima.

e Uztikrina, kad kabinetuose, dirbtuvése, sporto salé¢je biity sukomplektuotos pirmosios pagalbos
vaistinélés, pakabintos saugos instrukcijos, koridoriuose — evakavimo planai.

¢ Dalyvauja rengiant mokyklos projektus, programas, planus bei pajamy-iSlaidy samatas.
¢ Vaduoja mokyklos direktoriy kasmetiniy atostogy metu.

¢ Budi mokykloje renginiy metu ir penktadieniais iki 17.00 val.


http://pirkimai.eviesiejipirkimai.lt/

